桃園縣永平工商推動辦公室軟體升級Office 2010實施方案
ooo校務會議通過

1、 前言

微軟公司將於2014 年 4 月停止Windows XP及Office 2003技術支援，屆時將有資訊安全的疑慮。此外，基於以下各點，推動Office2010有其必要性：

1. 全國商業類科技藝競賽文書處理類，已改採Office 2010版本。本校資料處理科之教學，亦即將於101學年度全面採用Office2010，以符合時代需求並提升本校學生未來之競爭力。

2. 政府機關以及大專院校已陸續使用office 2010，其檔案格式無法相容於2003版本，使用2003將僅能讀取而無法編輯2010之檔案。
2、 推動期程
	期程
	導師及專任教師
	行政人員

	101學年度
	1.每一間導師辦公室參加教育訓練之人數達1/3。

2.導師辦公室電腦1部安裝Office 2010。
	每一處室參加教育訓練，並安裝office 2010之人數達1/3。

	102學年度
	1.每一間導師辦公室參加教育訓練之人數達2/3。

2.導師辦公室電腦2部安裝Office 2010。
	每一處室參加教育訓練，並安裝office 2010之人數達2/3。

	103學年度
	1.全校導師及專任教師參加教育訓練達100%。
	每一處室參加教育訓練，並安裝office 2010之人數達100%。


3、 教育訓練
電算中心於寒暑假期間安排Word、Excel、PowerPoint之教育訓練課程。

4、 經費需求

1. 行政人員及教務處教學準備區所需之軟體授權費用，由電算中心年度預算支應。

2. 導師辦公室及一般教室所需之軟體授權費用，由設備組年度預算支應。
5、 其他

1. 凡新申購及需重新安裝作業系統之電腦設備，一律使用Windows 7搭配Office 2010；硬體規格不符合需求之電腦，則以Windows XP搭配Office 2010。
2. 自103學年度起，全校電子檔案以Office 2010格式為標準。

3. 設備組提供各處室Office 2010工具書1套。

4. 建議圖書館採購Office 2010相關書籍供教職員借閱。

6、 本方案經行政會議決議，提報校務會議通過後實施。

