
1.辦理新生始業及休業、輔導活動。

2.分配導師輪值工作及輪值紀錄之審核。

3.調查及指導學生社團活動。

4.班會及週會之實施與管制。

5.加強推行民族精神教育及民主法治教育。

6.加強推行倫理道德教育。

7.加強推行生活教育與公民教育。

8.加強推行人文教育與誠實教育。

9.校外慶典派遣師生參加。

10.舉辦各班教室佈置比賽。

11.選拔各班之模範生。

12.學生週記之檢查。

13.學生班會紀錄之審核
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14.校外教學活動之計畫擬訂與實施。

15.學生自強活動輔導。

16.公民教育、團體活動之辦理。

17.舉辦家長會議。

18.校外刊物之訂定管理。

19.三年級畢業紀念冊之編輯與製作。

20.辦理高三畢業典禮及畢業旅行。

21.辦理校慶及園遊會活動。

22.其他有關訓育事宜。

23.選拔班聯會之選舉。

24.班級幹部之選定。

25.辦理國際教育旅行

工作要項


	工作要項
	分機：410

	工作要項
	學生出缺席、請假管制工作。
	上課點名管理

	組長：何欣蓓
	分機：411

