桃園市私立永平工商高級中等學校
（處室職稱姓名）移交清冊
1、 文卷(印信)：
1、評鑑卷宗
	文卷（印信）名稱
	單位
	數量
	備         註

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2、業務卷宗

	文卷（印信）名稱
	單位
	數量
	備         註

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


3、鑰匙

	鑰匙名稱
	單位
	數量
	備         註

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


4、其他(未列財產清冊中)【例：保全卡、處室章等】
	名稱
	單位
	數量
	備         註

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


二、工作項目說明：
	工作項目
	辦理方式
	完成時間

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


三、待辦事項：
	工作項目
	辦理方式
	完成時間
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